Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
ogtasza nabor na stanowisko
Referenta ds. aktywizacji
w PUP Czarnkow, Filia w Trzciance

Ogloszenie o naborze nr 2/2019

L

Jednostka organizujaca nabor: Powiatowy Urzad Pracy w Czarnkowie
ul. Pplk. Z. Ortowskiego 1
64-700 Czarnkéw

2. | Stanowisko pracy, na ktére Referenta ds. aktywizacji w PUP Czarnkow,
oglasza sie nabor: Filia w Trzciance
3. | Wymiar etatu: peten etat
4. | Wymagania zwigzane ze 1) niezbedne:
stanowiskiem pracy: - obywatelstwo polskie Iub znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzona dokumentem okre§lonym w przepisach o
stuzbie cywilnej,

- pelna zdoIno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

- brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych
do pracy na stanowisku:
e wyksztalcenie minimum $rednie

2) dodatkowe:

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- zdolnoSci analityczne,

- odpowiedzialnosé¢, samokontrola, doktadnosé,

- wysoka samodzielno$¢ w organizowaniu i planowaniu
wlasnych dziatan, odpornos¢ i samokontrola
emocjonalna,

- staz pracy w urzedzie pracy,

- umieje¢tnos¢ wspélpracy i negocjacji z pracodawcami,
agencjami zatrudnienia, osrodkami pomocy spotecznej,
Stowarzyszeniami i Fundacjami dziatajgcymi w celach
spotecznych i gospodarczych,

- umiejetnosé obstugi programu komputerowego
EXCEL, WORD, SYRIUSZ, eDok.

- umieje¢tnos¢ obstugi urzadzen biurowych: ksero, faks,
drukarka,




Zakres zadan wykonywanych
na danym stanowisku:

1) Organizowanie:

- robot publicznych,

- stazy dla bezrobotnych,

- prac spolecznie-uzytecznych,

2) Kontrola funkcjonowania zawartych uméw.

3) Rozliczanie kosztow przejazdu oséb bezrobotnych
skierowanych na aktywne formy pomocy,

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem
bonow stazowych,

5) Sporzadzanie sprawozdan dot. pomocy publiczne;j
w rolnictwie lub rybolowstwie,

6) Przygotowywanie informacji statystycznych z zakresu
swojego dzialania.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca biurowa na stanowisku komputerowym z
podstawowym wyposazeniem i oprogramowaniem prze
co najmniej polowg dobowego wymiaru czasu pracy.

Wskaznik zatrudnienia W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia

niepetnosprawnych: ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie pracy
w Czarnkowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych wyniést ponizej 6%.

Wymagane dokumenty 1) podanie,

aplikacyjne: 2) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych
wyksztalcenie,

4) kserokopie §wiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie umiej¢tnosci lub uprawnien na danym
stanowisku,

6) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla celow
zwigzanych z naborem(zat. nr 1),

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelmej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,

8) o$wiadczenie kandydata o nie karalno$ci za umy$lne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie — klauzula informacyjna (zal. nr 2)

Termin skladania
dokumentow aplikacyjnych:

do dnia 19.07.2019 r. do godz. 10

(decyduje data faktycznego wpltywu do urze¢du)
Aplikacje, ktore wplyng do PUP w Czarnkowie po
okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.




10.

Miejsce skladania
dokumentéw aplikacyjnych:

Powiatowy Urzad Pracy w Czarnkowie

ul. Pplk. Z. Orlowskiego 1

64-700 Czarnkow

Sekretariat — pok. nr 9, w godzinach urzedowania
lub poczta na adres jak wyzej.

Dokumenty prosimy sklada¢ w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Nabor — ogloszenie nr 2/2019”

1L

Inne informacje:

1) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.pupczarnkow.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Powiatowego Urzedu Pracy
w Czarnkowie, ul. Pptk. Orfowskiego 1

2) Oferty odrzucone oraz te, ktére wptyna po terminie
wyznaczonym w ogloszeniu zostang komisyjnie
Zniszczone.

3) Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru,
stanowig informacj¢ publiczng w zakresie objetym
wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym
w ogloszeniu o naborze.

4) Dokumenty aplikacyjne kandydatéw
niezakwalifikowanych do zatrudnienia mozna w ciagu
30 dni od dnia zakonczenia rekrutacji odebraé w pok.
nr 20 Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie,
ul. Pplk. Ortowskiego 1.

Dokumenty nieodebrane po tym terminie zostana
komisyjnie zniszczone.

Data opublikowania ogtoszenia: 01.07.2019r.







