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Powiatowy Urzad Pracy zwany dalej "Urzedem" jest powiatowa jednostka organizacyjna prowadzong w formie jednostki budzetowej
przez Powiat Czarnkowsko-Trzcianecki realizujaca zadania na podstawie nastepujacych aktéw prawnych: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004
r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym. Urzad prowadzi sprawy i realizuje zadania nalezace do samorzadu powiatowego zawarte w art.4 ustawy o
samorzadzie powiatowym w zakresie przeciwdziatania bezrobociu oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy, jak réwniez zlecone zadania

rzgdowe.

podstawowy przedmiot dziatalnosci

Wykonywanie zadan publicznych

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Przyjete zasady rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie s zgodne z zapisami ustawy o rachunkowoéci oraz
rozporzgdzeniem w sprawie planéw kont dla budzetu panstwa, budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 19/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie z dnia 20.11.2017 r. ustalono dokumentacje
okreslajgcq zasady prowadzenia rachunkowoéci oraz zaktadowego planu kont PUP w Czarnkowie.

Za rok obrotowy uwaza sie w jednostce rok budzetowy.

1.1. Metoda amortyzacji.
1. Amortyzacja $rodkéw trwatych o wartosci przekraczajacej 10.000 zt. (tj. 10.000,01 zt.) odbywa sie stopniowo przy zastosowaniu

stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

2. Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci przekraczajacej kwote 10.000 zt. (tj. 10.000,01) odbywa sie stopniowo
przy zastosowaniu stawki amortyzacyjnej w wysokosci 30%.

3. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),

- meble i dywany,

- pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci w momencie oddania ich do uzywania.

4, Srodki trwate podlegaja ewidengji iloSciowo-wartoéciowej w podziale na:

- podstawowe Srodki trwate, tj. srodki trwate o wartoéci poczatkowe] przekraczajacej kwote ustalong w przepisach o podatku

dochodowym od oséb prawnych,
-pozostate srodki trwate tj. sktadniki majatku o wartosci poczatkowej przewyzszajgcej kwote 1.000 zt. i nieprzekraczajacej kwoty 10.000

zt.z zastrzezeniem:

bez wzgledu na wartos¢, podlegaja ewidencji iloSciowo-wartodciowe] pozostatych $rodkéw trwatych:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany.

5. Pozostate Srodki trwate oraz pozostate wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej 1.000 zt ujmuje sie
tylko w ewidencji ilosciowe]j i spisuje jednorazowo w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

6. Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych nalicza sie od miesiaca nastepnego po miesigcu, w ktérym
nastapito przyjecie srodka trwatego lub wartodci niematerialnej i prawnej.

7. Pozostate srodki trwate i pozostate wartosci niematerialne i prawne finansuje sie ze Srodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem
wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt dziatalnosci operacyjnej w catoéci ich wartoéci i sa
umarzane w catosci w momencie oddania do uzywania.

8. W przypadku gdy nieumorzony Srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie do korica miesiaca, w ktérym byt uzytkowany.

9. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie przyjeto metode liniowa amortyzacji dla wszystkich $rodkéw trwatych oraz wartoéci

niemateriainych i prawnych.
10. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku.

1.2. Metody wyceny.
1. $rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,
- w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez

jednostke od rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku
wedtug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania,
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- w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wediug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

-wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej - wedtug wartosci netto wynikajacej z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej.

2. Wartoéci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodptatnie na podstawie dokumentu
przekazania - wedtug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartosci okreslonej w umowie darowizny. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z
komputerem i stanowia jego integralng czesc, bez ktérych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powigkszaja one wartosc srodka
trwatego albo pozostatego $rodka trwatego.

4, Wartod¢ naleznodci aktualizuje sie uwzgledniajac stopieh prawdopodobiefistwa ich zaptaty, poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego,
w odniesieniu do:

- naleznoéci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci, ktéra nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

- naleznoéci od dtuznikéw, wobec ktérych oddalono wniosek o ogtoszenie upadtfosci badZ umorzono postepowanie upadtosciowe, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania w petnej wysokosci naleznosci,

-naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik
nie posiada majatku, z ktérego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci - w petnej wysokosci,

-naleznosci, gdy diuznik - osoba prawna zostat wykreslony witasciwego rejestru oséb prawnych - w petnej wysokosci naleznosci,
-naleznoéci diuznika niesciggnietych w toku zakoriczonego postepowania upadiosciowego - do wysokosci naleznosci.

Odpisy aktualizujace wartosc naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw, obciazaja fundusze.

5. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢ odpisu aktualizujacego ustala sie poprzez
zakwalifikowanie naleznos$ci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia. Podziaty na okresy zalegania z ptatnoscia na
dzieh 31 grudnia dla naleznosci i przypisanie im wartosci aktualizujgcych s nastepujace:

- do 12 miesiecy - bez odpisu aktualizujgcego,

- powyzej 12 miesiecy - odpis aktualizujacy w 100% naleznosci.

6. Wycene naleznosci w zakresie odpiséw aktualizujacych przeprowadza sie raz w roku na dzien bilansowy.

7. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.

8. Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zapfaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego
kwartatu.

9. Zobowiazania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zapfaty tj. wraz z naleznymi odsetkami.

10. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa - wg wartosci nominalnej.

11. W zasadach wyceny aktywdw i pasywdéw przyjmuje sie nastepujace uproszczenia: ponoszone z géry wydatki dotyczace w
szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty, optat abonamentowych, dostaw energii, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych, podatku
od nieruchomoéci oraz inne ptatnosci ponoszone za okres przekraczajgcy jeden miesigc ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje
finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego nie podlegajg
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczeft miedzyokresowych kosztéw. Operacje te ujmuje sie w kosztach miesigca, w ktérym
dokumenty finansowe wptynety do Referatu Finansowo-Ksiggowego oraz zostat dokonany wydatek.

12. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i
poréwnywalno$é kwot w poszczegdinych miesigcach ksiegowane sa do danego roku w nastepujacy sposoéb:

-dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament sg zaliczane do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres

rozliczeniowy,

-dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa ujmowane w
kosztach nastepnego roku.

13. Zgodnie z zasada istotnosci, stosujac uproszczenia, odstepuje sie od ksiegowania czynnych i biernych rozliczefi miedzyokresowych
kosztéw, gdyz nie znieksztatca to w sposéb istotny wyniku finansowego.

14. W zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych przyjmuje sie nastepujgce uproszczenie: na kontach ksiegowych ewidencje wartosci
érodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji), umorzenia i amortyzacji, prowadzi sie
bez wskazywania dziatu i rozdziatu. Uproszczenie to nie ma wplywu na treé¢ sprawozdania finansowego oraz innych sprawozdan
prezentujgcych informacje dotyczace majatku trwatego.

15. Btedy popetnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzgdzonych sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym
roku obrotowym, koryguje sie w ksiegach rachunkowych biezgcego roku obrotowego. Przed ujeciem korekty w ksiegach rachunkowych
biezacego roku obrotowego, oceny wymaga czy wptyw btedéw na tresé sporzadzanych sprawozdan finansowych byt istotny z punktu
widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego czy tez nie.

16. Prég istotnodci ustala sie na poziomie 0,2 % sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu jednostkowym poprzedniego roku
budzetowego.

17. Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej Urzedu oraz jej wyniku finansowego uznaje sie operacje
gospodarcze o wartosci jednostkowej nieprzekraczajgcej progu istotnosci.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia

-szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych zawiera zatacznik nr 1.1.
do informacji

-zestawienie aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 1.2. do informacjii

-odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywdéw trwatych zawiera zatgcznik nr 1.3. do informacji

-wartoé¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie zawiera zatacznik nr 1.4. do informacji

-wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu zawiera zatacznik nr 1.5. do informacji

-warto$¢ posiadanych papierdw wartosciowych zawiera zatgcznik nr 1.6. do informacji

-odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zawiera zatacznik nr 1.7. do informacji

-dane o stanie rezerw zawiera zatgcznik nr 1.8. do informacji

-podziat zobowigzah diugoterminowych zawiera zatacznik nr 1.9. do informacji
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-kwota zobowigzan z tytutu leasingu zawiera zatacznik nr 1.10. do informacji

-taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki zawiera zatacznik nr 1.11. do informacji

4aczna kwota zobowiazan warunkowych zawiera zatacznik nr 1.12. do informacji

-wykaz istotnych pozycji rozliczeh miedzyokresowych zawiera zatacznik nr 1.13. do informacji

-taczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie zawiera zatgcznik nr 1.14. do informacgji
-kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze zawiera zatacznik nr 1.15. do informacji
-inne informacje zawiera zatacznik nr 1.16. do informacgji

-odpisy aktualizujgce warto$¢ zapaséw zawiera zatgcznik nr 2.1. do informacji

-koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie zawiera zatacznik nr 2.2. do informacji

-przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie zawiera zatgcznik nr 2.3. do informagji
-naleznosci z tytutu podatkdéw zawiera zatgcznik nr 2.4. do informacji

-inne informacje zawiera zatgcznik nr 2.5 do informacji

-inne informacje zawiera zatgcznik nr 3 do informacji
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( Lidic Z}emek-Kowalska )

Kierownik jednostki

Gléwny ksiegowy rok, miesiac, dzien
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