REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 170 000 ztotych (netto)

W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W CZARNKOWIE

Postanowienia ogéine

N

Regulamin stosuje sie do zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa okreslona na podstawie
art. 28 do art. 36 Prawo zamoéwien publicznych nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto zwanych dalej
~Zamowieniami”.
2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:
1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze Srodkéw publicznych,
2) zasad udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000 ztotych netto.
3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:
1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r., w szczegdlnosci z art. 44 ust. 3 (t.j. Dz. U.
z 2025r. poz. 1483),
2) art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r.
poz. 1320 ze zm.).
4. Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane sg
na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

§1
Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien, ktéorych wartosé jednorazowa nie przekracza
10% kwoty 170 000 ziotych netto tj. kwoty 17 000 zlotych (netto). Ich zakup wymaga akceptacji
uzasadnienia udzielenia zaméwienia oraz wyboru wykonawcy przez Dyrektora PUP.

Osoba upowazniona do dokonywania zakupéw zobowigzana jest do dokonywania wydatkéw w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamodwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza postepowanie
0 udzielenie zamowienia.

§2

1. Okreslenie przedmiotu zamodwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planach finansowych
Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na ich realizacje.

2. Przedmiot zamodwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Dopuszcza si¢ opisywanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia.

3. Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢  jego wartosé szacunkowg
(bez podatku VAT) z nalezytg starannoscig celem stwierdzenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug. Szacunkowg warto$é zamowienia ustala sie w ziotych.

5. Wartos¢ szacunkowg przedmiotu zamdwienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokona¢ réwniez osoba zatrudniona na podstawie
odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

6. Wartos¢ szacunkowg ustala sie, z =zastrzezeniem wust. 7, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujgcych metod:

1 analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian iloSciowych oraz wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego na dany rok;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub zaméwien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

7. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

8. Wartos¢ zamoéwienia ustala sie zgodnie z art. 28 — 36 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku,
o ktorym mowa w § 4, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 4, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane.

10. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia sg w szczegoélnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku).



11.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3

Procedura udzielania zaméwien, ktérych roczna warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 ztotych (netto)
rozpoczyna sie od ztozenia wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktérego wzoér stanowi zafgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

Do ziozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg pracownicy wiasciwi ze wzgledu na zakres
powierzonych zadan, tj.:

1) specjalista ds. programéw w zakresie dotyczgcym innych dziatan w projekcie wspotfinansowanym z EFS

niz szkolenia oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
2) pracownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego.

§4

Wszczecie procedury
Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod wzgledem formalnym (zgodnosci z obowigzujgcymi procedurami
wewnetrznymi) przez Kierownika Referatu Organizacyjno-Administracyjnego i merytorycznym przez osobe
bezposrednio nadzorujaca realizacje zadan bedacych przedmiotem zamdéwienia.
Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne i merytoryczne oraz po potwierdzeniu zabezpieczenia
srodkéw finansowych w planie rzeczowo — finansowym przeprowadza sie postepowanie majgce wytoni¢
wykonawce zamowienia (istnieje mozliwo$¢ wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w sytuacji, gdy zamawiajgcy nie ma jeszcze zagwarantowanych Srodkow na realizacje zamowienia,
obowigzek ten zachodzi w chwili zawarcia umowy z wykonawcg wybranym w postepowaniu).
Postepowanie majace na celu wytonienie wykonawcy zamowienia publicznego dotyczacego innych dziatan
w projekcie wspétfinansowanym z EFS niz szkolenia oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy, prowadzi
specjalista ds. programow.
Specjalista ds. programéw lub wtasciwy pracownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego, przeprowadza
rozeznania rynku majace na celu wytonienie wykonawcy zaméwienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym
stopniu wymagania opisane w zapytaniu, w szczegolnosci analizuje ceny i jako$¢, jakie oferujg wykonawcy
za wykonanie tego samego przedmiotu zaméwienia.
Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Zapytania do wykonawcéw mogg by¢ kierowane pisemnie lub e-mailem a takze publikowane na stronie
internetowej PUP Czarnkéw, z podaniem terminu sktadania ofert. Wykonawcy moga sktada¢ tymczasem
oferty pisemnie lub e-mailem, z wyceng przedmiotu zaméwienia opisanego w zaproszeniu do sktadania ofert
oraz z zachowaniem wyznaczonego terminu.
Ztozone na zapytanie oferty zalgcza sie do protokotu zamoéwienia.
Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.
W przypadku kierowania zapytan do wykonawcéw w formie sondazu telefonicznego i sktadania przez nich
oferty w formie telefonicznej, z rozmowy telefonicznej sporzgdzana jest notatka stuzbowa, ktérej wzér stanowi
zafgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§5
Wyboér wykonawcy

. Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte (wymog bedzie spetniony réwniez

wtedy, gdy w odpowiedzi na zaproszenie ztozona zostanie tylko jedna oferta). Udzielenie zamdwienia mozliwe
jest w przypadku otrzymania jednej waznej oferty, jezeli do uptywu terminu skfadania ofert nie wptynie ich
wiecej.

Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

Kryteriami oceny ofert moga by¢:

- funkcjonalnosé,

- jakosg,

- parametry techniczne,

- koszty eksploatacji,

- warunki gwarancji,

- terminy ptatnosci,

- terminy wykonania zamdéwienia,

- aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

- wilasciwosci wykonawcy (doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej).

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ z wykonawcg negocjacje w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw
realizacji zamowienia biorgc pod uwage zaréwno oferowang ceng, jak i inne kryteria zamodwienia odnoszace
sie do przedmiotu zaméwienia.

Na etapie oceny ofert mozna zgda¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, oswiadczen
lub innych dokumentéw czy srodkéw dowodowych.

Na etapie oceny ofert poprawia sie w ofercie:

6.1 oczywiste omyiki pisarskie,

6.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
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6.3 inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 6.3 Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na

wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi

W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia umowy

w kazdym czasie bez podania przyczyny. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajgcego zadnych roszczen

zwigzanych z zamknieciem postepowania.

Specjalista ds. programéw lub wiasciwy pracownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego sporzgdzajg

kazdorazowo protokét zamowienia, ktory podlega weryfikacji formalnej przez Kierownika Referatu

Organizacyjno-Administracyjnego i merytorycznej przez osobe bezposrednio nadzorujacg realizacje zadan

bedacych przedmiotem zamowienia. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Protokot zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie Dyrektorowi urzedu celem zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu protokotu zaméwienia przygotowuje sie projekt umowy celem akceptacji przez radce

prawnego.

Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej na podstawie wzoru

okre$lonego w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu, chyba ze specyfikacja przedmiotu zaméwienia

wymaga odmiennych postanowien. Umowe podpisuje dyrektor lub upowazniona przez niego osoba.

§6

Dla zaméwien, w ktdrych z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw

wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow jest tylko jeden Wykonawca mogacy wykona¢ zamowienie

(monopolista na rynku) nie stosuje sig¢ zapiséw niniejszego regulaminu.

Dla zaméwien obejmujgcych ustugi okreslone katalogiem ponizszym:

1)  ustugi szkoleniowe pracownikéw Powiatowego Urzedu pracy w Czarnkowie i podlegtych Filii,

2)  ustugi doradztwa prawnego,

3)  ustugi nadzoru,

4)  ustugi w zakresie zakupéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

oraz w przypadku:

5) udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamoéwien dodatkowych,
nieobjetych zamowieniem podstawowym, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli
z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamdéwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zamowienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia dodatkowego,

6) udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug Ilub robdt budowlanych zamoéwien
uzupetniajgcych,

7) gdy w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia nie zostaty ztozone zadne oferty
lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu,

nie stosuje sie zapisdw niniejszego regulaminu lecz tryb negocjacji ceny i pozostatych warunkow

z Wykonawca.

W uzasadnionym przypadku {j.:

w razie koniecznosci usuniecia awarii, skutkow zdarzen losowych lub w przypadku gdy, ze wzgledu na

wyjatkowg sytuacje - niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego - ktdrej nie mozna byto

przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamodwienia, udzielenie zaméwienia wymaga
akceptacji wyboru wykonawcy przez Dyrektora PUP oraz potwierdzenia przez gtdwnego ksiegowego
zabezpieczenia srodkow finansowych w planie rzeczowo — finansowym.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania

Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 5i 6.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej,

podlegajgcej zatwierdzeniu przez Dyrektora PUP lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowe;j

nalezy w szczegodlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania

wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych finanséw publicznych,

a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania

zamowien wspdétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§7

Wszystkie zamowienia dotyczgce odrebnie szkolen indywidualnych i odrebnie szkolen grupowych o wartosci do
170 000 ztotych (netto) rocznie dla osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy sg realizowane na zasadach
objetych niniejszym regulaminem z uwzglednieniem ,Kryteriow wyboru przez Powiatowy Urzad Pracy
w Czarnkowie instytucji szkoleniowych do realizacji szkolen dla bezrobotnych lub poszukujgcych pracy”
okreslonych odrebnym zarzgdzeniem.

Zatgczniki do regulaminu:

1.

2.
3.
4.

Whniosek o udzielenie zamowienia.

Formularz notatki stuzbowe;.

Protokot postepowania o udzielenie zamowienia.
Wzér umowy.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych (netto)

(wnioskodawca) (miejscowos¢ data)

WNIOSEK nr ...
o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana
- dostawa
- ustuga

3. Przedmiot zaméwienia zostat zaplanowany w planach finansowych Powiatowego Urzedu Pracy
w Czarnkowie dot.:

— Funduszu Pracy — finansowanie kosztoéw realizacji form pomocy O
— Funduszu Pracy — inne fakultatywne zadania O
— Budzet 0

— Projekty wspoéitfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego O

4. Kwota w planie zadaniowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia wynosi:

............................................................ PLN brutto
........................................................................ PLN netto
5. Szacowana warto$¢ zamdéwienia wynosi:
............................... PLN netto, ...........cc...ceueuunnn....... PLN brutto
6. Inne wymagania zamawiajgcego:
termin wykonania zaméwienia..................... ,
OKres gwaranGji.........coeeeeeueeeerenniiieeee e ,
inne przyktadowe .............c.coiiiiiiiin.
Kwota planowanych srodkéw zgodnie z planem zadaniowym ...l
Kwota wydatkowanych srodkow w planie zadaniowym
Kwota pozostata do wydatkowania w planie zadaniowym ...

(podpis wnioskodawcy)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

podpis osoby bezposrednio nadzorujgcej realizacje
zadan bedacych przedmiotem zaméwienia

Sprawdzono pod wzgledem formalnym

podpis Kierownika Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych

podpis gtéwnego ksiegowego



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych (netto)

(oznaczenie sprawy )

Notatka stuzbowa

Wartos¢ szacunkowa zadania pn

zostata ustalona na kwote ...l zt (wartos¢ zadania bez podatku VAT).
Warto$¢ zadania zostata ustalona na podstawie ... (np. kosztorysu inwestorskiego

opracowanego w .................. rozpoznania rynku polegajgcego na ..........c.cccoeuenee )-

podpis osoby szacujgcej warto$¢ zadania



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych (netto)

(wnioskodawca) (miejscowos¢ data)

PROTOKOL nr ...
postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Przedmiot zamowienia:
— robota budowlana
— dostawa
— ustuga

3. Rozeznanie rynku:
a) zapytanie skierowano do :

zapytanie skierowano: *pisemnie, *e-mailem, *telefonicznie (wfasciwe podkreslic)
b) odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

4. Wybor ,oferty”:
a) wybrano ,oferte”:

Ztozone oferty stanowig zatgczniki do niniejszego protokotu.

Oswiadczam, iz wyboru dokonano w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

(podpis prowadzacego postepowanie)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

podpis osoby bezposrednio nadzorujgcej realizacje
zadan bedgcych przedmiotem zaméwienia

Sprawdzono pod wzgledem formalnym Zatwierdzam

podpis Kierownika Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego (podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych (netto)

zwang dalej Wykonawca.

§ 1

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.).

§2

Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie na:

(przedmiot zamoéwienia)

Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wynosi ... lata od terminu wykonania
o ktérym mowa w § 3.

zamowienia,

§3
1.  Wykonawca zobowigzuje sie wykonac zamowienie, o) ktorym mowa w § 2
w terminie...........ccoe..e. dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia..........ccccceverieeennnen.
2. Przez wykonanie zamowienia rozumie SI.
(np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zaméwienia).
§4
Cena za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w § 2 WynOSi........cccccerrrnnrennne zt netto + VAT 23%
(e zt), czyli fgcznie brutto...........cccoeeeeeee. zt (stownie:......ooviiiiiiiiiiiee zh).

Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowg i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia,
o ktérym mowa w § 2.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos§¢ Wykonawcy za
prawidiowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

§5
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy nr
.................................. W ciggu ..... dni po odbiorze przedmiotu zamodwienia oraz dostarczenia

Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6
Zasady wystawiania i doreczania faktur oraz regulowania wynagrodzenia

Od dnia, w ktérym stosowanie faktur ustrukturyzowanych stanie sie dla Wykonawcy obowigzkowe, faktury
bedg wystawiane i doreczane przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur z uwzglednieniem postanowien
niniejszego paragrafu.

Zaptata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy bedzie nastepowac¢ na podstawie
prawidiowo wystawionej i doreczonej faktury ustrukturyzowanej, z zastrzezeniem ust. 7. Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze wytacznie faktury ustrukturyzowane wystawione w sposéb
uwzgledniajgcy postanowienia niniejszego paragrafu bedg uznawane za doreczone Zamawiajgcemu i bedg
stanowi¢ podstawe dokonania zapfaty wynagrodzenia przez Zamawiajgcego.



3. Faktury ustrukturyzowane wystawiane przez Wykonawce bedg zawiera¢ nastepujgce dane Zamawiajgcego:
Nazwa: Powiatowy Urzgd Pracy w Czarnkowie
NIP nabywcy: 763 18 65 026
Adres nabywcy: ul. Pptk. Z. Ortowskiego 1
64-700 Czarnkéw
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
tel.: (67) 255 37 16
(67) 25537 17

4. Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy w terminie ........ dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu faktury ustrukturyzowanej. Na gruncie niniejszej umowy za dzien dorgczenia
faktury ustrukturyzowanej Zamawiajacemu uznawac sie bedzie dzien przydzielenia w Krajowym Systemie e-
Faktur numeru identyfikujgcego te fakture (tzw. numer KSeF) pod warunkiem wystawienia faktury
ustrukturyzowanej w sposob uwzgledniajgcy zasade wskazang w ust. 3.

5. Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku wystawienia przez Wykonawce faktur ustrukturyzowanych
w sposob nieuwzgledniajacy zasady wskazanej w ust. 3 przewidziane terminy ptatno$ci nie rozpoczynajg sie
(nie zaczynajg biec) do momentu dokonania przez Wykonawce korekty tak wystawionych faktur
ustrukturyzowanych i ich doreczenia Zamawiajgcemu, ktore to korekty beda uwzgledniaty zasade okreslong
w ust. 3.

6. W przypadku, gdy po wystawieniu przez Wykonawce faktury ustrukturyzowanej oraz przydzieleniu tej fakturze
numeru identyfikujgcego w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystapi:

1) niedostepnos¢ KSeF zgodnie z art. 106nh ust. 1 oraz art. 106ne ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug,

2) awaria KSeF zgodnie z art. 106nf ust. 1 oraz art. 106ne ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw i ustug,

3) awaria catkowita KSeF zgodnie z art. 106ng oraz art. 106ne ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004r.
0 podatku od towaréw i ustug,

termin ptatnosci wynagrodzenia przez Zamawiajgcego ulega wydtuzeniu o czas (okres) niedostepnosci KSeF,

awarii KSeF lub awarii catkowitej KSeF. Okres ten zaokragla sie wzwyz do petnego dnia kalendarzowego.

7. W przypadku, gdy ze wzgledu na wystgpienie sytuacji, o ktérych mowa w ust. 6 (niedostepno$¢ KSeF, awaria
KSeF, awaria catkowita KSeF) Wykonawca nie bedzie miat mozliwosci wystawienia i doreczenia faktury przy
uzyciu KSeF, faktury beda wystawiane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami regulujgcymi skutki wystgpienia
takich sytuacji. W takim przypadku faktury (wizualizacje faktur) bedg doreczane na adres poczty elektronicznej
(e-mail): faktury@pupczarnkow.pl. Termin ptatnosci w odniesieniu do takich faktur liczony jest od dnia
otrzymania faktury (wizualizacji faktury) przez Zamawiajgcego przy wykorzystaniu adresu poczty
elektronicznej pod warunkiem, ze faktura zawiera dane Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust. 3.
W przeciwnym wypadku termin ptatnosci nie rozpoczyna sie (nie zaczyna biec) do momentu dokonania przez
Wykonawce korekty wystawionej faktury, ktéra to korekta bedzie uwzgledniaé dane Zamawiajgcego wskazane
w ust. 3.

§7
5. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:
- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto okreslonego

w § 4 ust. 1 za kazdy dzien zwioki,
- zwioki w usunieciu wad w wysokosci ...% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien

zwitoki,
- odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajgcych Wykonawce
W Wysokos$ci ........ % wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

6. Kare, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zapfaci na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy
przelewem, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu zgdania Zamawiajgcego zaptaty takiej
kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony do potrgcenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

7. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli poniesiona
szkoda przekracza kary umowne.

§8

W sprawach nieunormowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w formie pisemnego
aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§10
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sgd wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 11

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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