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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

dla zamdwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 1 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

na

organizacje i przeprowadzenie szkolei dla 0s6b bezrobotnych

ZAMAWIAJACY:

STAROSTA CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI/
POWIATOWY URZAD PRACY W CZARNKOWIE
UL. PRZEMYSLOWA 2A
tel. (67) 255 37 16, (67) 255 37 17, (67) 255 37 18
pocz@pupcezarnkow.pl
www.pupczarnkow.pl
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1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Starosta Czarnkowsko-Trzcianecki, w imieniu ktorego dziala Dariusz Jackowski - Z-ca
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy, 64 — 700 Czarnkow, ul. Przemyslowa 2a, strona
internetowa Zamawiajacego: www.pupczarnkow.pl i www.bip.pupczarnkow.pl

tel. (67) 255-37-161 17, fax. (67) 255-37-18 ; e-mail: pocz@pupczarnkow.pl

NIP: 763-18-65-026; Regon: 570867648

11. Tryvb udzielenia zamowienia

1. Zamodwienic o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,
udzielone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego - zgodnie z art. 39 - 46 ustawy
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. z 2013 r. Dz. U. poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.

III.  Opis przedmiotu zaméwienia

Czesé 1

Gospodarka magazynowo — towarowa, w tym uzyskanie uprawnien do pracy z wozkami
jezdniowymi z napedem silnikowym

1.1 Przedmiotem zamowienia jest organizacja 1 przeprowadzenie szkolenia pn.
Gospodarka magazynowo — towarowa, w tym uzyskanie uprawnien do pracy z wézkami
jezdniowymi z napedem silnikowym dla 9 oséb bezrobotnych, zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie i Filiach PUP w Trzciance i Wieleniu.

1.2 Kategoria wedlug Stownika Zamoéwien (CPV): 80500000-9 ustugi szkoleniowe.

1.3 Szkolenie adresowane jest do 9 os6b zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Czarnkowie i Filiach PUP w Trzciance i Wieleniu jako osoby bezrobotne zgodnie
z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jedn. Dz. U, z 2015 r., poz. 149 z p6zn. zm.), posiadajace predyspozycje psychofizyczne do
pracy na stanowisku zgodnym z kierunkiem szkolenia, potwierdzone za$wiadczeniem
lekarskim.

Koszty badan lekarskich ponosi Zamawiajgcy.

1.4 Szkolenie ma na celu przygotowanie 0sob bezrobotnych do uzyskania uprawnien do
pracy z wozkami jezdniowymi z napedem silnikowym oraz do wykonywania pracy
w magazynie lub w hurtowni.

1.5  Warunki organizacji i przeprowadzenia szkolenia:

Liczba 0s6éb: 9 0sob

Termin szkolenia: zawiera si¢ w okresic od 15.10.2015 r. do 15.12.2015 1.

Miejsce szkolenia: Czarnkow

Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ innego miejsca szkolenia niz wskazana miejscowosc
- w odleglosci nie przekraczajacej 40 km — wylacznie dla zajeé praktycznych z zakresu
wozkow jezdniowych.

W takim przypadku, Wykonawca zapewnia dowoz uczestnikow z miejscowosci Czarnkow do
migjsca szkolenia i z powrotem, jak rowniez pokrywa koszty dowozu.

Wykonawca jest zobowigzany opisa¢ sposob organizacji dowozu uczestnikow z podaniem
srodka transportu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zakupu dla uczestnikow biletow okresowych na
dojazd srodkami komunikacji masowe;j.

1.6 Szkolenie ma obejmowaé¢ minimum 106 godzin zegarowych, w tym 1 godzing
na egzamin koncowy (70 godz. zaje¢ teoretycznych i 35 godz. zajeé praktycznych):

z zakresu gospodarki magazynowo-towarowej — 38 godzin, w tym 20 godzin praktycznych

z zakresu wozkow jezdniowych — 67 godzin, w tym 15 godzin praktycznych,

egzamin zewnetrzny przed Komisja Urzedu Dozoru Technicznego — 1 godzina,

- przypadajacych na jednego uczestnika szkolenia.
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Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 min
oraz. przerwe, liczacq Srednio 15 minut, dlugo$¢ przerw moze byé¢ ustalana w sposob
elastyczny.

1.7 Szkolenie musi by¢ realizowane przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych

w tygodniu, zgodnie z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnicenia i instytucjach rynku pracy.

1.8 Dzienna ilo$¢ godzin nie moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych dla jednego

uczestnika. Zajecia szkoleniowe powinny rozpoczynaé sig w godzinach przedpoludniowych,

a konczy¢ nie pozniej niz o godz. 17.00.

Szkolenie powinno odbywac sig w dni robocze — od poniedziatku do piatku.

1.9 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podzialu 9-osobowej grupy na dwie mniejsze

grupy podezas zajg¢ praktycznych z zakresu wozkow jezdniowych.

L.10  Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszezesliwych

wypadkow powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia

1z powrotem skierowana na szkolenie osobg bezrobotna, ktéra otrzymuje zasilek
dla bezrobotnych lub ktéra w trakcie szkolenia podjela zatrudnienie i kontynuuje udzial

w szkoleniu.

Imienny wykaz 0s6b, ktére nalezy ubezpieczy¢ przekaze Zamawiajacy.

.11~ Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materialy szkoleniowe. Kazdy

uczestnik ma otrzymac na wlasno$é¢ materialy szkoleniowe w postaci:

- materialow dydaktycznych zawierajacych zagadnienie omawiane na szkoleniu np.

podre¢eznik tematyczny, skrypt,

- notatnika A4 (co najmniej 60-kartkowy), dlugopisu i teczki na materiaty dydaktyczne.

Odbiér materialéw powinien by¢ potwierdzony przez uczestnika szkolenia pisemnie.

Zamawiajacy wymaga dolaczenia niniejszego dokumentu do dokumentacji szkolenia

przekazywanej Zamawiajgcemu.

L12  Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia, w kazdym dniu jego trwania

serwis kawowy (zimne i cieple napoje bez ograniczen, 2 rodzaje ciasteczek).

113 Zajgcia szkoleniowe powinny zostaé¢ przeprowadzone zaréwno w formie wykladow,

ktore wyposazg uczestnikow w wiedze teoretyczng z zakresu kierunku szkolenia,

Jjak i w formie zajgé praktycznych, ktore pozwolg nabyé konkretne umiejgtnosci praktyczne.

L14  Wykonawca bedzie sprawdzal efekty szkolenia na poszczegéinych etapach szkolenia

wybranymi przez siebie metodami, w tym poprzez egzamin koficowy.

1.15  Wykonawca bedzie prowadzil nadzér wewnetrzny nad szkoleniem shuzacy

podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia.

116 Wykonawca pizeprowadzi szkolenic zgodnie z opracowanym i przedstawionym

w ofercie programem szkolenia, ktéry nalezy sporzadzié wg zalgeznika nr 1B do SIWZ

1 ktory ma zawierac:

a) nazwe szkolenia,

b) ogolng liczbg godzin wraz z egzaminem konicowym przypadajacych na jednego uczestnika
szkolenia,

¢) czas trwania dla 9-osobowej grupy (od dnia rozpoczgcia do dnia zakoniczenia wraz
z egzaminem koncowym, podany w dniach - bez podawania konkretnych dat)

1 spos6b organizacji szkolenia,

d) wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia (z uwzglednieniem pkt. I11. 1.3);

e) cele szkolenia (z uwzglednieniem pkt. I11. 1.4),

f) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgdci teoretycznej i czedci praktycznej oraz czasu przewidzianego
na egzamin koncowy,

g) tresei szkolenia w zakresie poszezegolnych zajec edukacyjnych,

h) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materialéow dydaktycznych do realizacji
przedstawionego programu,

1) wykaz materialow szkoleniowych, ktére otrzyma na wilasnoéé kazdy uczestnik szkolenia
(jak w pkt. I11.1.11),
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i) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

1.17  Program szkolenia obejmuje nast¢pujgce zagadnicenia:

Z zakresu gospodarki magazynowo-towarowej - 38 godzin, w tym 20 godzin praktycznych
min. :

- przestrzeganie przepiséw BHP i PPOZ podczas pracy w magazynie - hurtowni,

- rozmieszczanie, przyjmowanie, ukladanie i przechowywanie towardw,

- czynno$ci reklamacyjne w zakresie wad jako$ciowych, brakéw lub nadwyzek

- wydawanie towaréw z magazynu na podstawie dowodow rozchodowych,

- prowadzenie dokumentacji magazynowej przy uzyciu programow komputerowych.
Program z zakresu wozkow jezdniowych — 67 godzin, w tym 15 godzin praktycznych,

musi obejmowaé zagadnienia zwigzane z tematyka egzaminacyjna Urzedu Dozoru
Technicznego dla ubiegajacych si¢ o uzyskanie za$wiadczenia kwalifikacyjnego osob
obslugujacych woézki jezdniowe podnoénikowe z mechanicznym napgdem podnoszenia.

1.18 Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymujg nast¢pujace zaswiadezenia:

a) zasSwiadczenie kwalifikacyjne uprawniajace do obstugi wozka jezdniowego z napedem
silnikowym (po zdaniu egzaminu przed Komisjg Urzedu Dozoru Technicznego),

b) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, wydane przez instytucjg szkoleniowa.

W przypadku, gdy instytucja szkoleniowa stosuje Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186), instytucja ta po zakonczeniu szkolenia wydaje
uczestnikom zaswiadczenie zgodnie z §18 ust. 2 ww. rozporzqdzenia.

Do takiego zaSwiadczenia Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ suplement zawierajacy
nastepujace informacje:

- okres trwania szkolenia,

- tematy 1 wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,

oraz numer z rejestru za§wiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem
osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.

v Pozostale instytucje, po zakonczeniu szkolenia, wydajg uczestnikom zaswiadczenie,
ktore w swojej tresci ma zawiera¢ minimum n/w elementy:

a) numer z rejestru,

b) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,

¢) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) forme i nazweg szkolenia,

e) okres trwania szkolenia,

f) miejsce 1 datg¢ wydania zaSwiadczenia,

g) tematy 1 wymiar godzin zajec edukacyjnych,

h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowq przeprowadzajacq szkolenie.
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ wraz z ofertaq wzory zaswiadczen i dokumentow,

jakie zostang wydane uczestnikom — wzory beda stanowic zalgeznik nr 5 do umowy.

1.19  Wykonawca ma obowigzek zapewnienia w ftrakcie frwania szkolenia warunkow
zgodnych z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

CZESC 2

Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi stali wysokostopowych elektrodg
nietopliwg w oslonie gazéw obojetnych metoda TIG-141 wraz z naukg szlifowania
i czytania rysunku technicznego

2.1 Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia pn. Spawanie
blach i rur spoinami pachwinowymi stali wysokostopowych elektrody nietopliwg
w oslonie gazéw obojetnych metoda TIG-141 wraz z nauky szlifowania i czytania
rysunku technicznego dla 9 oséb bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Czarnkowie i Filiach PUP w Trzciance i Wieleniu.

2.2 Kategoria wedhig Stownika Zamowien (CPV): 80500000-9 uslugi szkoleniowe.

23 Szkolenie adresowane jest do 9 0sob bezrobotnych, zarcjestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Czarnkowie i Filiach PUP w Trzciance 1 Wieleniu jako osoby bezrobotne
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zgodnic z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pozn. zm.), posiadajace predyspozycje
psychofizyczne do pracy na stanowisku zgodnym z kierunkiem szkolenia, potwierdzone
zaswiadczeniem lekarskim.

Koszty badan lekarskich ponosi Zamawiajacy.

2.4 Szkolenie ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie do pracy w zawodzie
spawacza — spawanie metoda TIG.

2.5 Warunki organizacji i przeprowadzenia szkolenia:

Liczba osdb: 9 0s6b

Termin szkolenia: zawiera si¢ w okresie od 15.10.2015 1. do 15.12.2015 1.

Miejsce szkolenia: Czarnkéw

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ innego miejsca szkolenia niz  wskazana miejscowosc
W takim przypadku dowoz uczestnikow z miejscowosci Czarnkow do miejsca odbywania
szkolenia i z powrotem do Czarnkowa, zapewnia Wykonawca, jak réwniez pokrywa koszty
dowozu.

Laczna liczba godzin dowozu z Czarnkowa do miejsca szkolenia i z powrotem do Czarnkowa
srodkami transportu zorganizowanego na potrzeby szkolenia nie moze przekroczy¢ 3 godz.
dziennie.

Wykonawca jest zobowigzany opisa¢ sposob organizacji dowozu uczestnikéw z podaniem
srodka transportu. Zamawiajacy nie dopuszecza mozliwosci zakupu dla uczestnikow biletéw
okresowych na dojazd $rodkami komunikacji masowej.

2.6 Szkolenie ma obejmowaé¢ minimum 226 godzin zegarowych {l11 godz. spawanie,
35 godz. rysunek techniczny (w tym 1 godz. na egzamin), 80 godz. szlifowanie (w tym 1 godz.
na egzamin) i egzamin koncowy} - przypadajacych na jednego uczestnika szkolenia.

Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajgcia edukacyjne liczace 45 min
oraz przerwg, liczacg Srednio 15 minut, dlugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob
elastyczny.

2.7 Szkolenie obejmuje zakres wiadomosci teoretycznych i umiejetnosci praktycznych.

2.8 Szkolenie musi by¢ realizowane przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych
w tygodniu, zgodnie z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy.

2.9 Dzienna ilo$¢ godzin nie moze przekroczyc 8 godzin zegarowych dla jednego uczestnika.
Zajecia szkoleniowe powinny rozpoczynac si¢ w godzinach przedpoludniowych, a konczy¢
nie pozniej niz o godz. 17.00.

Szkolenie powinno odbywac si¢ w dni robocze — od poniedziatku do piatku.

2.10 Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszezesliwych
wypadkow powstalych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia
i z powrotem skierowang na szkolenie osobg bezrobotng, ktoéra otrzymuje zasilek
dla bezrobotnych.

Imienny wykaz osob, ktore nalezy ubezpieczy¢ przekaze Zamawiajacy.

2.11 Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materialy szkoleniowe.

Kazdy uczestnik w dniu rozpoczgcia zajgc, ma otrzymac na wlasnosé materialy szkoleniowe
w postaci:

- materiatow dydaktycznych zawierajacych zagadnienie omawiane na szkoleniu np. skrypt,
podrgcznik tematyczny,

- notatnika A4 (co najmniej 60-kartkowy), dlugopisu i teczki na materiaty dydaktyczne.

2,12 Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia odziez ochronng niezbgdnag
do udzialu w zajeciach praktycznych (ubior roboczy i obuwie ochronne) — przekazywane
uczestnikom na wiasnosc.

Odbior materialéw wymienionych w pkt. 11 1 12 powinien by¢ potwierdzony przez
uczestnika szkolenia pisemnie. Zamawiajacy wymaga dolaezenia niniejszego dokumentu do
dokumentacji szkolenia przekazywanej Zamawiajacemu.

2.13 Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia, w kazdym dniu jego trwania
serwis kawowy (zimne i cieple napoje bez ograniczen, co najmniej 2 rodzaje ciasteczek).
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2.14 Wykonawca bedzie prowadzil nadzér wewnetrzny nad szkoleniem stuzacy podnoszeniu

jakosci prowadzonego szkolenia.

2.15 Wykonawca przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym i przedstawionym

w ofercie programem szkolenia, ktory nalezy sporzadzié wg zalgeznika nr 1B do SIWZ

1 ktéry ma zawieraé:

1. nazweg szkolenia,

2. 0g0lna liczbg godzin wraz z egzaminem koncowym przypadajacych na jednego uczestnika

szkolenia — z podzialem na: godziny teoretyczne, godziny praktyczne i czas przewidywany na

egzamin koncowy,

3. czas trwania dla 9-osobowej grupy,

(od dnia rozpoczecia do dnia zakonczenia wraz z egzaminem koncowym, podany w dniach -

bez podawania konkretnych dat) i sposob organizacji szkolenia,

4. wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia (z uwzglednieniem pkt. I11 2.3),

5. cele szkolenia (z uwzglednieniem pkt. 11T 2.4.),

6. plan nauczania okreslajacy tematy zajec edukacyjnych oraz ich wymiar,

z uwzglednieniem czgéci teoretycznej i czesci praktycznej oraz czasu przewidzianego

na egzamin koncowy,

7. trescei szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajeé edukacyjnych,

8. wykaz literatury oraz niezbednych §rodkéow i materiatéw dydaktycznych do realizacji

przedstawionego programu,

9. wykaz materialéw szkoleniowych, ktére otrzyma na wlasnoéé kazdy uczestnik szkolenia

(Jak w pkt. 111 2.11),

10. przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Program szkolenia musi by¢ zgodny z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.

2.16 Po zakoniczeniu szkolenia uczestnicy otrzymaja;

a) Ksigzeczke Spawacza i Swiadectwo Egzaminu Kwalifikacyjnego Spawacza wydane

przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach.

Warunkiem otrzymania takiego zaSwiadczenia bedzie pozytywny wynik z egzaminu

koncowego.

b) za$wiadczenie o ukonczeniu szkolenia
v W przypadku, gdy instytucja szkoleniowa stosuje Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 styeznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186), instytucja ta po zakoficzeniu szkolenia wydaje
uczestnikom za$wiadezenie zgodnie z §18 ust. 2 ww. rozporzqdzenia.

Do takiego zaswiadczenia Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé suplement zawierajacy

nastgpujace informacje:

- okres trwania szkolenia,

- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

oraz numer z rejestru zaSwiadczenia, do ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem

osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

v Pozostale instytucje, po zakoficzeniu szkolenia, wydaja uczestnikom zaswiadczenie,

ktore w swojej tresci ma zawiera¢ minimum n/w elementy:

a) numer z rejestru,

b) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,

¢) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) formg i nazwe szkolenia,

e) okres trwania szkolenia,

f) miejsce i datg wydania zaswiadczenia,

g) tematy i wymiar godzin zajgé edukacyjnych,

h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajacq szkolenie.

Wykonawea zobowigzany jest przedstawié wraz z oferta wzér zadwiadczen, jakie zostang

wydane uczestnikom - wzor zadwiadczenia bedzie stanowié¢ zalgeznik nr 3 do umowy.

2.17 Wykonawca ma obowiazek zapewnicnia w trakcie trwania szkolenia warunkdw

zgodnych z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.
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CZESC 3
Pracownilk ds. kadr
3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia pn. Pracownik
ds. kadr dla 9 os6b bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy
w Czarnkowie i Filiach PUP w Trzciance i Wieleniu.
3.2 Kategoria wedlug Slownika Zaméwien (CPV): 80500000-9 ustugi szkoleniowe.
33 Szkolenie adresowane jest do 9 0séb bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Czarnkowie i Filiach PUP w Trzciance i Wieleniu jako osoby bezrobotne
zgodnie z ustawq z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku
pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z poézn. zm.), posiadajace predyspozycje
psychofizyczne do pracy na stanowisku zgodnym z kierunkiem szkolenia, z wyksztalceniem
co najmnigj Srednim.
3.4 Szkolenie ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie do pracy w zawodzie
pracownik ds. kadr.
3.5  Warunki organizacji i przeprowadzenia szkolenia:
Liczba 0s6b: 9 osob
Termin szkolenia: zawiera si¢ w okresie od 15.10.2015 r. do 15.12.2015 .
Miejsce szkolenia: Czarnkow
3.6 Szkolenie ma obejmowa¢ minimum 90 godzin + egzamin koncowy

- przypadajacych na jednego uczestnika szkolenia.
Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajgcia edukacyjne liczace 45 min
oraz przerwe, liczaca Srednio 15 minut, dlugos¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob
elastyczny.
Szkolenie musi byé realizowane przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych
w tygodniu.
Program powinien zawiera¢ m. in. ponizsze zagadnienia:
- zagadnienia kodeksu pracy i kodeksu cywilnego w stosunku pracy i umowach
cywilnoprawnych,
- prowadzenie dokumentacji kadrowej,
naliczanie wynagrodzen,
zagadnienia zasitkow ZUS z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego,
zagadnienia podlegania ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnym,
- obslugg programu Platnik,
- wybrane zagadnienia podatku dochodowego osob fizycznych,
- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wynagrodzeniami, podatkami, ZUS.
3.7 Dzienna ilo$¢ godzin nic moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych dla jednego
uczestnika. Zajgcia szkoleniowe powinny rozpoczynaé si¢ w godzinach przedpotudniowych,
a konczy¢ nie pozniej niz o godz. 17.00.
Szkolenie powinno odbywac¢ si¢ w dni robocze — od poniedziatku do pigtku.
3.8 Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materialy szkoleniowe. Kazdy
uczestnik w dniu rozpoczecia zaje¢ ma otrzymaé na wlasno§é materialy szkoleniowe
W postaci:
- materialéw dydaktycznych zawierajacych zagadnienie omawiane na szkoleniu np. skrypt,
podrgeznik tematyczny, plyta CD,
- notatnika A4 (co najmniej 60-kartkowy), dlugopisu i teczki na materialy dydaktyczne.
Odbior materiatow powinien by¢ potwierdzony przez uczestnika szkolenia pisemnie.
Zamawiajacy wymaga dolaczenia niniejszego dokumentu do dokumentacji szkolenia
przekazywanej Zamawiajacemu.
3.9 Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia, w kazdym dniu jego trwania
serwis kawowy (zimne i cieple napoje bez ograniczen, co najmniej 2 rodzaje ciasteczek).
3.10 Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszezgSliwych
wypadkéw powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miegjsca szkolenia
i z powrotem skierowana na szkolenie osobg bezrobotng, ktéra otrzymuje zasilek
dla bezrobotnych.
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Imienny wykaz os6b, ktére nalezy ubezpieczy¢ przekaze Zamawiajacy.

3.11  Zajgcia szkoleniowe powinny zosta¢ przeprowadzone zaréwno w formie wykladow,
ktore wyposaza uczestnikow w wiedzg teoretyczng z zakresu szkolenia, jak i w formie zajeé
praktycznyceh, ktore pozwola nabyé konkretne umiejetnoscei praktyczne,

3.12  Wykonaweca bedzie sprawdzal efekty szkolenia na poszczegélnych etapach szkolenia
wybranymi przez siebie metodami, w tym poprzez egzamin koncowy.

3.13  Wykonawca bedzie prowadzil nadzér wewnetrzny nad szkoleniem stuzacy
podnoszeniu jakodci prowadzonego szkolenia.

3.14  Wykonawca przeprowadzi szkolenic zgodnie z opracowanym | przedstawionym
w ofercie programem szkolenia, ktory nalezy sporzadzi¢ we zalqcznika nr 1B do SIW7
1 ktéry ma zawieraé:

I. nazwe i zakres szkolenia,

2. 0golng liczbe godzin wraz z egzaminem koncowym przypadajacych na jednego uczestnika
szkolenia — z podzialem na: godziny teoretyczne, godziny praktyczne i czas przewidywany na
egzamin koncowy,

3. czas trwania dla 9-osobowej grupy, (od dnia rozpoczecia do dnia zakonczenia wraz
z egzaminem koncowym, podany w dniach - bez podawania konkretnych dat) i sposdb
organizacji szkolenia,

4. wymagania wstgpne dla uczestnikéw szkolenia (z uwzglednieniem pkt. 111. 3.3),

5. cele szkolenia (z uwzglednieniem pkt. TI1. 3.4),

6. plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgsci teoretycznej i czesci praktycznej oraz czasu przewidzianego
na egzamin koncowy,

7. tresci szkolenia w zakresie poszezegdlnych zajec edukacyjnych,

8. wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materialdw dydaktycznych do realizacji
przedstawionego programu,

9. wykaz wszystkich materialow szkoleniowych, ktore otrzyma na wiasnoéé kazdy uczestnik
szkolenia (jak w pkt. I11. 3.8),

10. przewidziane sprawdziany i egzaminy.

3.15 Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymaja:

a) zaSwiadczenie o ukonczeniu szkolenia

v W przypadku, gdy instytucja szkoleniowa stosuje Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186), instytucja ta po zakoniczeniu szkolenia wydaje
uczestnikom zaswiadczenie zgodnie z §18 ust. 2 ww. rozporzqdzenia.

Do takiego zaswiadczenia Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ suplement zawierajgcy
nast¢pujgce informacje:

- okres trwania szkolenia,

- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem
osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

v Pozostale instytucje, po zakoficzeniu szkolenia, wydaja uczestnikom zadwiadczenie,
ktore w swojej treSci ma zawiera¢ minimum n/w elementy:

i) numer z rejestru,

J)  imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,

k) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

1) formg i nazwg szkolenia,

m) okres trwania szkolenia,

n) migjsce i datg wydania zadwiadczenia,

0) tematy i wymiar godzin zajeé edukacyjnych,

p) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajacy szkolenie,
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ wraz z oferta wzor zaswiadczenia, jakie zostanie
wydane uczestnikom - wzor zadwiadczenia bedzie stanowié zalgcznik nr 5 do UIMoWY.,
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3.16 Wykonawca ma obowiazek zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunkow
zgodnych z przepisami bezpieczefstwa i higieny pracy.

IVv. Warunki udzialu w postepowaniu_oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow
Wykaz o$wiadezen i dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawey w_celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
(1). Zgodnie z art. 22 ust. | ustawy, o udziclenie zamdwienia moze ubiegad si¢ Wykonawca,
ktory spelnia warunki dotyczace:

L.I. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa nakladajq obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy uzna warunck za spetniony, je§li Wykonawca:

- posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wlasciwy
z¢ wzgledu na siedzibg Wojewddzki Urzad Pracy na 2015 rok,

- posiada aktualny Atest Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach (dot. czgsci 2).

Oceny spelniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie:

- o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - wg zalacznika
nr 2 do SIWZ,

- oéwiadczenia Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych na rok 2015 — wg zatacznika nr 2A do SIWZ,

- posiadania aktualnego Atestu Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach (dot. czgsci 2) .

1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

. Dla szkolenia ,,Gospodarka magazynowo — towarowa, w tym uzyskanie uprawnien do
pracy z wozkami jezdniowymi z napgdem silnikowym”:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawca:

- w ciggu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziafalnosci jest krotszy — to w {ym okresie, wykonal lub wykonuje nalezycie
co najmniej 3 szkolenia grupowe (grupa min. 6 0s6b) o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamoéwienia — wraz z podaniem ich yartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiolow,
na rzecz kiorych uslugi zostaly wykonane, wraz z zalqezeniem dowodow, czy zostaly
wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

Za szkolenia o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia uznane zostang szkolenia
zawierajace w programie lacznie obydwa wymagane moduly tzn. gospodarka towarowo
- magazynowa oraz obstuga wozkow jezdniowych.

2. Dla szkolenia Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi stali wysokostopowych
elektrody nietopliwg w oslonie gazéw obojetnych metody TIG-141 wraz z nauka
szlifowania i czytania rysunku technicznego:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jeSli Wykonawca:

- w ciggu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — to w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie
co najmniej 3 szkolenia grupowe w zakresie spawania metodq TIG (grupa min. 6 0sob)
— wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotd, na rzecz, ktorych
uslugi zostaly wykonane, wraz z zalqezeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sq
wykonywane nalezycie.

3. Dla szkolenia ,,Pracownik ds. kadr”:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca:

- w ciggu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — to w tym okresie, wykonal lub wykonuje nalezycie
co najmniej 3 szkolenia grupowe (grupa min. 6 o0sob) o tematyce zgodnej z przedmiotem
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zamowienia — wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane, wraz z zalgczeniem dowodow, c¢zy zostaly
wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa wyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug okresowych lub
cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na trzy miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawey — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt a).

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktorego ustugi, o ktérych mowa pkt
1.2, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania w/w
dowoddw.

W razie koniecznosci, szczegllnie, gdy przedlozone dowody budzg watpliwosci
Zamawiajacego lub gdy z po$wiadezenia albo innego dokumentu wynika, ze zaméwicnie nic
zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze sig zwrocié
bezposrednio do wiasciwego podmiotu na rzecz ktérego uslugi byly lub mialy zostaé
wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio
Zamawiajacemu.

Oceny spelniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie:

- o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu - wg zalacznika
nr 2 do SIWZ,

- dos$wiadczenia Wykonawey w organizacji szkolen grupowych o tematyce zgodnej
z przedmiotem zaméwienia — wg zalacznika 2B do STWZ.

1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

1. Dla szkolenia ,,Gospodarka MAagazynowo — towarowa, w tym uzyskanie uprawnien do

pracy z wozkami jezdniowymi z napedem silnikowym™:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawea wykaze, ze:

a) dysponuje lub bedzie dysponowal odpowiednim lokalem (z zapleczem sanitarnym

1 socjalnym) do zajeé teoretycznych i praktycznych, zapewniajacym samodzielne stanowiska

(w tym stanowiska komputerowe) dla wszystkich uczestnikow szkolenia,

z podaniem adresu tego lokalu oraz wykazem sprzgtu i wyposazenia technicznego

niczbednego do wykonania zamowienia,

wraz z informacjq o podstawie do dysponowania lymi zasobami.

W przypadku zaje¢ praktycznych Wykonawea powinien dysponowaé co najmmniej dwoma

wozkami jezdniowymi.

b) dysponuje lub_bedzie dysponowal kadra dydaktyczna o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, dodwiadczeniu i wyksztatceniu niezbgdnych do wykonania zaméwienia wraz
ze wskazaniem zakresu wykonywanych przez nich czynno§ci,

oraz, ze kazda ze wskazanych osob - w okresie ostatnich trzech lat przed dniem skladania
ofert przeprowadzila jako wykladowea co najmniej 3 szkolenia grupowe (grupa min. 6 oséb)
0 tematyce zgodnej z zakresem wykonywanych czynnoéci przy zamowieniu, realizowane
w pozaszkolnej formie ksztalcenia.

wraz z informacjq o podstawie do dysponowania tymi zasobami,

2. Dla szkolenia Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi stali wysokostopowych
clektrodg nietopliwg w oslonie gazow obojetnych metodg TIG-141 wraz z nauksy
szlifowania i czytania rysunku technicznego:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:

a) dysponuje lub bedzie dysponowal odpowiednim lokalem (z zapleczem sanitarnym
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i socjalnym) do zaje¢ teoretycznych i praktycznych, zapewniajacym samodzielne stanowiska
i wyposazenie dla wszystkich uczestnikow szkolenia, z podaniem adresu tego lokalu oraz
wykazem sprzgtu i wyposazenia technicznego niczbednego do wykonania zamowienia,

wraz z informacjq o podstawie do dysponowania (ymi zasobami.

b) dysponuje lub bedzie dysponowal kadra dydaktyczng o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, do$wiadczeniu i wyksztalceniu, niezbednych do wykonania zamowienia
wraz ze wskazaniem zakresu wykonywanych czynno$ci oraz, ze 0soby wskazane do
przeprowadzenia modutu Spawanic TIG - w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
sktadania ofert przeprowadzily jako wykladowca co najmniej 3 szkolenia grupowe (grupa
min. 6 os6b) o tematyce zgodnej ze wskazanym zakresem wykonywanych czynno$ci,
realizowane w pozaszkolnej formie ksztalcenia.

wraz z informacjq o podstawie do dysponowania tymi zasobami.

3. Dla szkolenia ,,Pracownik ds, kadr”:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:

a) dysponuje lub bedzie dysponowal odpowiednim lokalem (z zapleczem sanitarnym
i socjalnym) do zajg¢ teoretycznych i praktycznych, zapewniajacym samodzielne stanowiska
(w tym stanowiska komputerowe) dla wszystkich uczestnikow szkolenia,

z podaniem adresu tego lokalu oraz wykazem sprzgtu i wyposazenia technicznego
niezbednego do wykonania zamowienia,

wraz z informacjq o podstawie do dysponowania (yni zasobani.

b) dysponuie lub bedzie dysponowat kadra dydaktyczna o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, do$wiadczeniu i wyksztalceniu niezbednych do wykonania zaméwienia wraz
ze wskazaniem zakresu wykonywanych przez nich czynnoci,

oraz, ze kazda ze wskazanych osob - w okresie ostatnich trzech lat przed dniem skladania
ofert przeprowadzita jako wykladowca co najmniej 3 szkolenia grupowe (grupa min. 6 0sob)
o tematyce zgodnej z zakresem wykonywanych czynno$ci przy zamowieniu, realizowane
w pozaszkolnej formie ksztalcenia.

wraz z informacjq o podstawie do dysponowania (yni zasobami.

Oceny spelniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie:

- oéwiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - wg zalacznika
nr 2 do SIWZ,

- wskazania lokalu oraz sprzetu i wyposazenia technicznego - wg zalacznika 2C do SIWZ,

- wykazu kadry dydaktycznej - wg zalgcznika nr 2D do SIWZ.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
lqczqeych go 7 nimi stosunkéw - Wykonawca w takiej sytuacji zobowiqzany jest udowodnic
Zamawiajqcemu, i bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szezegdlnosci  przedstawiajqe w tym celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.

Do zachowania formy pisemnej wymagany jest oryginalny wlasnoreczny _podpis
na dokumencie obejmujgcym tresé oswiadczenia.

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
oceny spelniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy
o spelnianiu warankow udziatu w postgpowaniu - wg zatacznika nr 2 do SIWZ.

(2). W _celu wykazania przez Wykonawce braku podstaw _do jego wykluczenia
z postepowania z powodu niespelniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. | ustawy
PZP, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
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- 0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg zalacznika nr 3 do SIWZ,

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczedniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania ofert.

Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy PZP - Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonawece, ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposob
zawiniony powaznic naruszyl obowigzki zawodowe, w szczegolnosci, gdy wykonawca
W wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg dowolnych §rodkow
dowodowych.

Ponadto, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy PZP, Zamawiajacy zada odwiadczenia Wykonawcy
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej - wg zalacznika 3A do
SIWZ.

(3).  Wykonawcy moga wspolnie ubiegad sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku ubiegania sie wspélnie o udzielenie zamowienia:

- Wykonawey ustanawiajq pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, albo reprezentowania w  postepowaniu i zawarcia Umowy
W sprawie zamowienia publicznego. Wraz z oferta nalezy zlozy¢ stosowny dokument
na potwierdzenie ustanowionego petlnomocnika, z ktérego ma réwniez wynika¢ jakie firmy
bedzie reprezentowaé pelnomocnik i ktéra z firm Jest liderem.

- kazdy z Wykonaweoéw osobno powinien spelnia¢ warunki dotyczace Wykonawcow
okre$lone w pkt. 1.1 i (2).

Dokumenty, o kt6rych mowa w pkt.1.2, 13114 Wykonawey skladaja wspélnie.

(4).  Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu w postaci aktualny odpis z wlasciwego
rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do refestru, w celu wykazania braku
podstany do wykluczenia v oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wezesniej
niz 6 m-cy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséh Jizyeznych
oSwiadczenia w zakresie art. 24 ust | pkt. 2 ustawy.
skiada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nic ogloszono upadtosci,

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sic 0 zamowienie.
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentéw, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo  organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamicszkania osoby lub kraju, w ktérym W ykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, Wymagania w zakresic terminéw wydania tych dokumentdw
stosuje si¢ odpowiednio - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem
terminu skiadania ofert.
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5. Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny spelnienia wszystkich warunkow na podstawie
zlozonych o$wiadezen i dokumentéw potwierdzajacych ich spelnienie.

Niespelnienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawey z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust 3 ustawy Prawo Zamowien

Publicznych.

V. Informacije o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wrylkonawcami

oraz przekazywania o§wiadczeni lub dokumentow

Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
I. Wszelkiego rodzaju oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (zwane dalej
zbiorczo ,,Korespondencja®) Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja pisemnie, faksem
lub droga elektroniczng (na numer faksu (67) 255-37-18 i adresy e-mail wskazane
w pkt. V. 4) lub zgodnic z wyborem Zamawiajacego, okreslonym w danym dokumencie.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym numer faksu lub adres
poczty elektronicznej, na ktory moze by¢ przesytana , korespondencja”.
2. Przy przekazywaniu korespondencji faksem lub drogg clektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania.
3. Wykonawca moze zwrocié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasniei Wykonawcy,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem,
7e wniosek o wyjaénienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. W niniejszym
postepowaniu polowa wyznaczonego terminu skladania ofert uptywa z dniem 30 wrzeénia
2015 roku.
4. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Monika Szymanowicz — Kierownik CAZ
tel. (67) 253-85-84, e-mail: monika.szymanowicz@pupczarnkow.pl ,
Monika Janka — Specjalista ds. rozwoju zawodowego
tel. (67) 253-85-94, e-mail: monika.janka@pupczarnkow.pl

VI. Termin zwigzania oferty

I. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu skiadania ofert.

2. Wrykonawca samodzielnic lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy niz 60 dni.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg zalacznika nr 1 do SIIWZ.

2. Oferte nalezy przygotowaé, pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim, w formie
pisemnej, w jednym egzemplarzu (na maszynie do pisania, komputerze lub czytelnie
nieScieralnym atramentem).

3. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

4. W przypadku skladania jakichkolwiek dokumentow w jezyku innym niz jezyk polski,
nalezy przedlozyé te dokumenty wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

5. Oferta, a takze wszelkie skladane o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez o0sobg
lub organ upowazniony do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z reprezentacja wynikajaca
z wlaSciwego rejestru.

6. W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentow przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dolgczy¢ oryginal pelnomocnictwa
(lub odpis petnomocnictwa po$wiadczony notarialnie) dla tych oséb, podpisany przez 0soby
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wskazane w pkt. VIL.5.

7. Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne, w przypadku
podpisu nieczytelnego nalezy opatrzy¢ go imienng pieczatka.

8. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez
osoby wskazane w pkt. VIL $ lub 6.

9. Do oferty musza byé zalaczone wszystkie dokumenty wymagane w niniejszej
specyfikacji (pkt. X).

10. Zaleca si¢ ponumerowanie wszystkich stron oferty, jednak nie spelnienie tego zalecenia
nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

12. Wykonawca zamieszcza oferte w jednym, zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu

nazwa i adres Wykonawcy Powiatowy Urzad Pracy
ul. Przemyslowa 2
64 — 700 Czarnkéw

Oferta na organizacje i przeprowadzenie szkolenia:

Nie otwieraé przed: 5 pazdziernika 2015 r. godz. 10.30

(kopercie, paczce), ktorg nalezy zaadresowac jak nizej:

Na opakowaniu powinna znajdowacé si¢ nazwa i adres Wykonawey, ktéry skiada oferte.

13. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania, opisania lub zamknigcia koperty,
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zle skicrowanie przesylki oraz jej
przedterminowe otwarcie.

14. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wprowadzi¢ zmiany
lub wycofaé zlozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy ofrzyma pisemnie
powiadomienic o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie musi by¢
dostarczone w zamknigtym, nieprzejizystym opakowaniu, przygotowane zgodnie z opisem
zawartym w  pkt. VIL 12, a opakowanie bedzie oznaczone napisem ,zmiana”
lub ,,wycofanie”.

Koperty oznaczone napisem ,zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian,
zostang dolaczone do oferty.

I5. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzaé zmian w tresci oferty po uplywie
terminu skladania ofert.

VIII. Micjsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktadaé¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Czarnkowie, ul. Przemystowa 2a, 64-700 Czarnkéw

- pokoj 10 (II pigtro) - Sckretariat —

w terminie do dnia 5 pazdziernika 2015 r. do godziny 10:00,

2. Oferty mozna sklada¢ osobi§cie w siedzibic Zamawiajacego lub przeslaé na adres
Zamawiajacego. W przypadku przeslania oferty, za termin jej zlozenia uznaje si¢ date
i godzing potwierdzenia odbioru przesylki przez Zamawiajacego.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym wyzej zostang
niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.,

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 5 pazdziernika 2015 r. o godz. 10:30.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

0. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, warunkow platnosci
zawartych w ofertach.
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8. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 6 i 7, Zamawiajacy przekaze niezwlocznic
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosck.

IX.  Opis sposobu obliczania ceny

|. Cena oferty w formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ, musi by¢
wykazana w PLN i obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Wykonawey,
niezbedne do zrealizowania calego zamowienia.

2. Do formularza ofertowego nalezy zalaczy¢é szczegolowa kalkulacje ceny oferty,
zawierajaca pozycje okreslone wzorem, ktory stanowi zalacznik nr 1A do STWZ.

Kalkulacja ceny oferty ma charakter kosztorysowy.

3. Cene na caloé¢ zaméwienia wynikajaca z zalaczonej kalkulacji ceny oferty nalezy wpisac
w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do SIWZ): ceng netto, stawkg VAT w % i ceng
brutto (cena netto + wartoé¢ VAT). Z uwagi na finansowanie szkolen w co najmniej 70%
ze $rodkéw publicznych, zwolnione sgq one z podatku VAT. W przypadku zwolnienia
z podatku VAT w kolumnie ,,stawka VAT w %” nalezy wpisac ,,zw”.

4. Ceng nalezy okre$li¢ z dokladno$cia do drugiego miejsca po przecinku, w ten sposob,
7e tizecia cyfi¢ po przecinku mniejszq niZz 5 pomija sig, a cyfi¢ 5 i wigksza zaokragla sig
w g0rg).

5. Dodatkowo nalezy podaé koszt szkolenia 1 osoby, zgodnie z kosztem wykazanym
w kosztorysie szkolenia.

X. Wrykaz dokumentéw i o§wiadezen, jakie powinna zawiera¢ oferta
1. Wypelniony formularz ofertowy z podaniem ceny na calo$¢ zaméwienia - wg zalacznika
nr | do SIWZ.

Do formularza ofertowego nalezy dolaczy¢:

1.1 Kosztorys szkolenia - wg zalacznika nr 1A do SIWZ,

1.2 Szczegdlowy program szkolenia- wg zatacznika nr 1B do SIWZ.

13 Wzér zadwiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia.
2. Oé$wiadczenie o spelnieniu przez Wykonawceg warunkéw udziatu okreslonych w art. 22
ust. | ustawy - wg zalacznika nr 2 do SIWZ.
3. Os$wiadczenie o posiadanym aktualnym na rok 2015 wpisie do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonym przez wlasciwy Wojewddzki Urzad Pracy — wg zalacznika nr
2A do SIWZ.
4. Do$wiadczenic Wykonawecy w organizacji szkolein grupowych o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamowienia — wg zalacznika nr 2B do SIWZ.
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz kidrych uslugi
zostaly wykonane, wraz z zalgezeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sq wykonywane
nalezycie.
5. Wskazanie lokalu oraz wykaz sprzetu i wyposazenia technicznego niezbgdnego
do realizacji zamoOwienia, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawca
- wg zalacznika nr 2C do SIWZ (wraz z pisemnym zobowiqzaniem podmiotéw oddajqcych
do dyspozycji niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia).
6. Wykaz osdb/kadry dydaktycznej, ktora bedzie uczestniczyé w realizacji zamdwienia jako
wykladowea - wg zalacznika nr 2D do SIWZ (wraz z pisemnym zobowiqzaniem podmiotéw
oddajqcych do dyspozycji niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia).
7. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespelniania
warunkow okreslonych w art. 24 ust 1 ustawy - wg zalacznika nr 3 do SIWZ.
8. Aktualny odpis z wiladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu do skladania ofert.
9. Os$wiadczenie o przynaleznoci/braku przynaleznosci do grupy kapitalowej — wg
zalacznika nr 3A do SIWZ.
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10. Atest Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach (dot. czesci 2).

IL. Wpis do ewidencji szkoél i placéwek niepublicznych prowadzonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego na podstawie przepisdw o systemie o$wiaty,

w przypadku, gdy Wykonawca stosuje Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 styeznia 2012r. w sprawie kszialeenia ustavwiczinego w formach pozaszkolnych (Dz. U
z 2012r. poz. 186) i po zakonhczeniu szkolenia wydaje uczestnikom zaswiadczenie zgodnie
z §18 ust. 2 ww. rozporzqdzenia.

12, Oryginalne pelnomocnictwo lub odpis pelnomocnictwa poswiadczony notarialnie.
Dokument ma potwicrdza¢ uprawnienie osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg
z przepisow prawa lub innych dokumentdw rejestrowych.

13. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlne;.

- Wskazanie pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy
0 udzielenie zamoéwienia. 7Z dokumentu ma réwnies wynika¢, jakie firmy bedzie
reprezentowac pelnomocnik i ktéra z firm jest liderem.

- kazdy z Wykonawcow osobno powinien spelniaé warunki dotyczace Wykonawcow
okreslone w pkt. IV 1.1 i IV (2).

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. IV 1.2, 1.31 1.4 Wykonawcy skladaja wspolnie,

XI.  Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z_podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1). Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowal sig

nastepujacymi kryteriami, przyznajac im odpowiednio wagi punktowe:

L. cena oferty 70 pkt

2. do$wiadczenie Wykonawey w organizacji szkolei o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamowienia
30 pkt
ocena kryterium | - cena oferty:
Oferta z najniZsza ceng uzyska 70 pkt.

Punkty dla pozostalych ofert bedg ustalane Wg WZOru:

Cena najnizsza

Cena oferty badane;j

ocena kryterium 2 - do$wiadczenie Wykonawcey w organizacii szkolen grupowych o tematyce
zgodnej z przedmiotem zamowienia

Przyznane punkty wynikaé bedg z ponizszej tabeli:

Liczba szkoleii grupowych* o tematyce zgodnej z przedmiotem Liczba przyznanych punktéw:
zaméwienia przeprowadzonych w ciggu ostatnich trzech lat max — 30
3 szkolenia grupowe 0 pkt
4 szkolenie grupowe 10 pkt
5 szkolen grupowych 20 pkt
6 i wigcej szkolen grupowych 30 pkt

* Szkolenie grupowe — to szkolenie, w ktérym uczestniczyto w danym okresie co najmuiej 6 osob

2). Warto$¢ punktowa przyznana dla kazdej oferty to suma punktow uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach:
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1. cena oferty,
2. dodwiadczenic Wykonawey w organizacji szkolen o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamoOwienia.

Oferta moze otrzymaé max. 100 pkt.

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najwigkszg iloscig punktéw.

XII.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

I Podpisanie umowy nastapi po terminie okre$lonym zgodnic z art. 94 ust 1 lub 2 ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie sprawdzenie umocowania do reprezentowania Wykonawcy

przez osoby wystepujace w postgpowaniu po stronie Wykonawcy oraz podpisujace umowe

poprzez zadanie przediozenia odpowiednich pelnomocnictw i dokumentéw.

3. Przed zawarciem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobowiazany jest

ustali¢ z Zamawiajacym dokladny termin rozpoczecia i zakonhczenia szkolenia,

oraz przedlozy¢ harmonogram zajeé, ktory w swojej tresci ma zawieraé:

- tematykeg zajg¢ (zgodna z przedstawionym w ofercie programem szkolenia),

- imienny wykaz kadry dydaktycznej prowadzacej poszczegdlne zajecia (zgodnie z zakresem

czynnosci przedstawionym w ofercie),

- godziny zaje¢ (rozpoczgcie - zakonczenie).

4. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza wskazal

w  swojej ofercie czgS¢ lub czeSci zamowienia, ktdrych wykonanie powierzy

Podwykonawcom, a nie podat dokladnej nazwy i siedziby Podwykonawcow, wowczas musi

to zrobi¢ w formie pisemnej informacji przed terminem podpisania umowy.

5. W przypadku wybrania oferty ztoZzonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 udziclenie zamoéwienia, przed zawarciem umowy w sprawic zaméwienia publicznego

Zamawiajacy zada dostarczenia umowy regulujacej wspdlprace tych Wykonawcow.

6. Umowa nie moze by¢ sprzeczna z warunkami przedstawionymi w niniejszej

specytikacji i ustawg Prawo Zaméwien Publicznych.

7. Tezeli wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy, wowczas Zamawiajacy

wybierze ofert¢ najkorzystniejsza spoérod pozostalych waznych ofert, bez przeprowadzania

ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania

0 ktorych mowa w art. 93 ust 1 ustawy.

XIIL  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treici zawieranej
Umowy

I. Do umow w sprawie zaméwien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964r., - Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

2. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

Wykonawey powinni przed zlozeniem oferty zapoznad si¢ z treécia i warunkami umowy oraz

dokonac jej akceptacji - w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ.

XIV. Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawey

Uczestnikom niniejszego postgpowania, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial
interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponios! lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP - przystugujq $rodki ochrony prawnej okreslone
w dziale VI ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych.

XYV. Podwykonawstwo

. Wykonawca powinien zrealizowa¢ zamowienie samodzielnie, jednak Zamawiajacy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamodwienia.

Jezeli Wykonawcea bedzic realizowal szkolenic z udzialem Podwykonawey, wowczas przed
podpisaniem umowy zobowigzany jest podaé nazwe Podwykonawcy oraz cze§é
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zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy Podwykonawcy.

2. Za prawidlowa realizacj¢ wykonania czgsci zamdwienia powierzonej Podwykonawcy
odpowiada Wykonawca. Rozliczenie za realizacje danych czeSci zamdwienia nastepuje
pomigdzy Wykonawca a Podwykonawca.

XVI. Inne informacje

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupelniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.,
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
IO Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.
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XVII. Spis zalacznikéw stanowigcych integralna czesé SIWZ

1. Zatacznik Nr 1 - formularz ofertowy.

2. Zalacznik Nr 1A - kosztorys szkolenia.

3. Zalacznik Nr 1B - program szkolenia.

4. Zalacznik Nr 2 - o$wiadczenie o spelnieniu przez Wykonawce warunkow okreslonych
w art. 22 ust, 1 ustawy.

5. Zalacznik nr 2A — o$wiadczenie o posiadanym aktualnym na rok 2015 wpisie do rejestru
instytucji szkoleniowych,

6. Zalacznik Nr 2B - doswiadczenic Wykonawcy w organizacji szkolen grupowych
o tematyce zgodnej z przedmiotem zamoéwienia.

7. Zalacznik Nr 2C - wskazanie lokalu oraz wykaz sprz¢tu i wyposazenia technicznego.

8. Zalacznik Nr 2D — wykaz 0sob/ kadry dydaktyczne;.

9. Zalacznik Nr 3 - oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust 1 ustawy.

10. Zatacznik Nr 3A - oS$wiadczenie o przynalezno$ci/ braku przynalezno$ci do grupy
kapitalowe;.

11. Zalgcznik Nr 4 - wzér umowy 1 2 zalaczniki do umowy (nr 3 i 4).

Sporzadzila;
Monika ,Janka
Halina Cwiklinska
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Specyfikacje wraz zalgeznikami zatwierdzil:
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Czarnkow, dnia 25.09. 2015 r.
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